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JOB DESCRIPTION
(MO T4 CONG VIEC)

Tax Accountant

Position (Chitc danh) (Linh vire: Thue phim)

Levels (Cap bdc) Nhan Vién

Working Location

Dia diém lam viéc) Huyén Bén Lirc, tinh Long An

Company (Cong ty)

Number of vacancies 01

(So lvong tuyén dung)

Salary range (Murc lirong) 1.200 USD tré 1én (tuy kinh nghiém)

DETAILS (THONG TIN CHI TIET)

1. Job Overview And Responsibility (Tong quan vé Nhiém vu va Trdch nhiém):

1. Cong viéc hang thang / Cong viéc hang thang:
- PIT HPQT: Tinh thué TNCN cho HPQT sau khi tra luong.
- Khach hang nop thué TNCN: Lap bang tong hop, tinh thué TNCN dbi véi tién hoa hong, tién moi
gidi. Sau d6 guri cho Phong Nhan su dé khai thué
- THUE NHA THAU:
+ B0 phan thanh toan giri bo ching tir thanh toan ctia nudc ngoai dé tinh thué nha thau khi phat
sinh.
+ Tinh thué nha thau phat sinh hang thang sau d6 18n to khai thué dé nop cho co quan thué
+ Lap bd hd so mién thué, giam thué do ap dung Hi¢p dinh tranh déanh thué hai lan gui co quan
thué.
- Béo cao VAT:
+ Kiém tra sb liéu bao cao VAT
+ Nop to khai thué cho co quan thué
+ Nop cac loai to khai thué
+ Nop tat ca cac to khai thué GTGT, FCT, TNCN va TNDN cho co quan thué
2. Cong viéc hang quy:
- Thué TNDN: Tam tinh s6 thué TNDN tam tinh ndp cho co quan thué ddi véi tat ca cac nha may
- Pbi chiéu thué: Pbi chiéu thué TNDN, thué TTPB voi Cuc Thué Long An va cac Chi cuc thué
khéac.
- Béo c4o hoa don: Kiém tra bao céo tinh hinh str dung héa don, phiéu xuét kho kiém van chuyén
ndi bo dé ndp co quan thué
3. Cong viéc hang nam:
- Pinh gia chuyén nhuong:
+ Lam viéc v&i cac cong ty dich vu vé cac van dé lién quan dén giao dich chuyén gia
+ Lam viéc v6i cac bd phan khac cua chiing t61 vé dix liéu lién quan dén TP.
+ Kiém tra va hoan thién tep Local va t€p Master
- Quyét toan thué TNCN cho HPQT:
+ Tinh thué TNCN va bdo céo trén bang tong hop gui Phong Nhan sy to khai nop thué.
+ Bao cao thu nhap va thué TNCN caa HPQT vé Han Qudc
Quyet toan thué TNDN:
+ Kiém tra toan bo s6 liéu thu chi cua tru sé chinh, chi nhénh va diéu chinh theo quy dinh caa
phap luat thué
+ Kiém tra wu dai thué cua tru sé chinh va chi nhanh
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+ Tinh thué TNDN phai ndp trong nim va ndp t& khai thué cho co quan thué.
- Quyét toan thué TNCN cho khach hang: Kiém tra s6 liéu giri Phong Nhan su dé nop lai quyét
todn nam
4. Lam vi¢c khong thu’o’ng xuyén:
- Kiém tra thué: Lam viéc v6i co quan thué vé cong tac thanh tra, kiém tra thué khi phat sinh
- Cong viéc khéc:
+ Cung cip s6 liéu bao cao theo yéu cau cho Han Qudc
+ Lam viéc theo yéu cau cua Ké toan truong va HDQT
+ Piang ky ho so chuyén giao cong ngh¢ voi S6 Khoa hoc va Cong nghé
+ Lam viéc voi Hai quan vé hoan thué nhép khau, Lam viéc voi Thué vé hoan thué VAT
+ Cung cip s6 liéu khi co quan thué yéu cau
+ HJ tro va hudng dén tat ca cac chi nhanh vé chinh sach thué va cac van dé vé hoa don
+ Kiém tra hgp dong mua ban v6i nudc ngoai vé cac didu khoan thué nha thau
+ HJ trg cac phong ban vé hoa don dién tir, hé théng SAP

2. Job Requirement (Yéu cau cong viéc):

e Trinh d¢:
- Tét nghiép Pai hoc trd 1én chuyén nganh ké toan tai chinh Doanh nghiép, ...
- G061 tinh: nam/ni
¢ Ky nang:
- C6 k¥ nang phan tich tot
- C6 mdi quan hé vdi cac co quan ban nganh lién quan
- C6 k¥ nang giao tiép tot
¢ Kinh nghiém:
- C6 02 nam kinh nghiém vé thué trong cong ty linh vuc san xuat

3. Benefits (Phuc loi):

- Bao hiém Full lvong + Bao hiém Gia dinh

- Thuong 2 thang luong tré 1€n

- Nghi luan phién 2 thir 7 trong thang - (02 ngay thtr 7 con lai 1am dén 12h00)
- Phu cip: Pién thoai, cong tac phi, com...

- Xe dua rudce: co xe dua rude tr Q7/Q5/ Q12

4. Report to (Bao cao cho)

5. Interview Process (Quy trinh phong vin)

- Phdéng van online

6. Company Overview (Tong quan vé Cong ty)

- Tap doan da qudc gia, da nganh cia Han Qudc
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