TOM TAT SO YEU LY LICH

Toi tén: Bang Thi Dung

Sinh ngay : 10/05/1975

Gidi tinh: N

Tinh trang hon nhan: Da két hon

bia chi thuong tri: 2/4 Nui Thanh, Phuong 13, Quan Tan Binh, TP, Hb Chi Minh.
Dién thoai: 0908116578

Email: dungdangna@gmail.com

LICH SU LAM VIEC.

Théng 02 ndm 2008 dén nay, t6i lam vi¢c tai Cong ty TNHH Ubi Vina 3, dia chi, Khu )
Pho Hoa Lan 2, Phuong Thuén Giao, Tp. Thuén An, Tinh Binh Duong, Cong ty san xuat
va xuat khau hang may mac-

Thang 06 nam 2002 dén thang 01 nam 2008 lam viéc tai Cong Ty TNHH Hwa Seung
Vina, dia chi, KCN Nhon Trach 1 Bong Nai, Cong ty San xuat va xuat khau theo day
chuyén khép kin mat hang giay thé thao Adidas, Rebook, Nike-

Thang 02 nam 1998 dén thang 05 ndm 2002: lam viéc tai Cong Ty TNHH Qudc Té C&
T, dia chi KCN Linh Trung Thu Puc, Tp, HO Chi Minh, Cong ty gia cong xuat khau giay
thé thao.

TRINH PO HQC VAN:

- T(‘)j[ nghiép dai hoc: Chuyén nghanh Ké Toan Kiém Toan
- Tiéng anh: Giao tiép
- Chtng chi ké toan trudng.

KINH NGHIEM LAM VIEC:

Thang 02 nim 2008 dén hién tai, Ké Toin Truéng cho Cong Ty TNHH UBI Vina 3.

) Kiém tra bao c4o tinh hinh cic nghiép vu thu chi va dong tién hang ngay, thang va
du bao dong tién hang thang, nam.

o Kiém tra lvong hang ngay, thang, bao hiém xa hoi va thué TNCN, Thué GTGT,
Thué TNDN, Thué nha thau va lap hd so hoan thué GTGT.



) Kiém tra doanh thu va chi phi hang thang va tat ca cac nghiép vu phat sinh da
nhap vao hé thong phan mém cia cong ty, ciing nhu cac khoan phai thu, phai tra, cac
khoan dy phong, cac khoan trich trudc, tai san c¢b dinh, cong cu dung cu, khiu hao.

° Kiém tra cac khoan tmg trudc cuia nhan vién ciing nhu khach hang trong va ngoai
nudc.

° Duy bao cac khoan phai thu, phai tra va 1én ké hoach thu chi hang thang cho khach
hang.

° Thuc hién trién khai hé théng phﬁn mém, phan cong cong viéc, huéng dan nhan

vién cdp nhat dir liéu vao h¢ théng mot cach chinh xac va kip thoti, phu trach 1ap bao céo
tai chinh, to khai thué dam bao tuan thu “Chuan muc ké toan” Viét Nam va bao cédo theo
chuan muc quoc te.

° H tro nhan vién kiém tra cic yéu ciu ciia ngin hang, hang ngay xu ly chinh xac
va kip thoi cac ching tu giao dich thanh toan va cac khoan vay ngan, trung va dai han.

° Kiém tra d6i chiéu s6 du cua tat ca cac tai khoan vao mdi cudi ngdy, thang, nam.

° Kiém tra va hd trg nhan vién tinh gia thanh san pham.

° Quan 1y dinh mirc nguyén phu liéu, ciing nhu hang thanh pham vao cudi thang/

quy/nam, ddi chiéu sb liéu thanh 1y nguyén phu liéu véi hai quan.

° Lap va ndp bao cao thong ké hang thang, nam cho Cuc Thong Ké.

° Lam viéc véi kiém toan vién va ra soat bao cao thué GTGT, thué TNCN, thué

Nha Thau, thué TNDN hang thang, ndm, ra soat bang can ddi ké toan, bang can dbi phat
sinh, b4o cdo két qua hoat dong san xuat kinh doanh hang thang, nam, lam bdo céo tai
chinh ndm, bao cao hgp nhat va lam bao cdo ndi bd cua cong ty theo yéu cau (néu co).

° Quan ly dir liéu va luu gitr hd so ching tir ké toan tai cong ty.

° Lam viéc v6i co quan thué, hai quan va co quan bao hiém xa hoi khi ¢ thanh,
kiém tra hang niam cua cong ty.

o Lam ho so ndp va thay d6i diéu chinh gidy chimg nhan dau tu cua Cong ty tai SO

Ké Hoach va Pau Tu Tinh/Thanh Phd.

Thang 06 nim 2002 dén thang 01 nim 2008: Ké toan tong hop tai Cong Ty TNHH
Hwa Seung Vina.

o Theo ddi tat ca cac khoan thu, chi hang thang, kiém tra va ghi nhan vao hé thong.
° Kiém tra cac khoan tam tng ctia nhan vién va khach hang trong va ngoai nudc.

° Quan ly tai san ¢d dinh, cong cu dung cy, khéu hao tai san ¢ dinh.

° Duy bao cac khoan phai thu, phai tra va 1én ké hoach thanh toan dinh ky cho khach
hang.

° Hang thang 1am bao céo thué GTGT, thué TNCN, thué nha thiu nudc ngoai.
Lam ho so hoan thué GTGT.

Lién lac v6i Ngan hang 1am ho so vay, tra no theo dinh ky.

Kiém tra tit ca s6 du ctia toan b tai khoan véi Ngan hang.

Lam béo cdo tai chinh nam.

- Thang 02 nim 1998 dén thang 05 nim 2002: Nhan vién ké toan ciia Cong ty
TNHH Quéc Té T&C.

° Theo ddi quy tién mit ctia cong ty, thu, chi va giri vao ngén hang, doanh thu ban
hang hang ngay, hang thang, 1ap ké hoach thu chi ctia khach hang, ghi vao hé thdng, bao
c4o cho Giam déc tai chinh.



o Hang thang béo céo thué GTGT, thué TNCN, thué nha thau va chuan bj ho so
hoan thué GTGT cua cong ty hang thang, hang quy, hang nim.

) Lién lac véi ngan hang thu tién va thanh toan tién trong nudc va nude ngoai cla
khéch hang.

TRINH PQ CHUYEN MON

- Kha ning tiéng Anh. Giao tiép tt, doc hiéu tai liéu ké toan tiéng Anh.

- Kha nang str dung mot sb phﬁn mém ké toan nhu: Fast, Misa, Genuwin, Google
Sheest, Excel, Word va dic biét 1a hé thong SAP, ERP

- Kha nang lam vi¢c dgc lap, theo nhom chiu ap luc, giai quyet nhanh chéng.

- Kha ning 1am viéc va hop tac v6i cac phong ban khac vé cac van dé lién quan dén
ké toan.

- Cap nhap luat ké toan Viét Nam va tham véan cho Téng giam ddc vé chinh sach
thué va BHXH.

MUC TIEU NGHE NGHIEP:

- Str dung ky nang dac biét ma t6i da hoc duoc trong qua tinh lam viée.

- Tim kiém mot cong viée 6n dinh, mdi truong than thién, nang dong, thoai mai va
c6 ché d6 dai ngd tot.

- C6 nhiéu co hdi dao tao hon.

LUONG YEU CAU: Luong thoa thuan



Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam
Péc Lap — Tw do — Hanh phic
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Toi tén: Bang Thi Dung

Sinh ngay: 10/05/1975

Gidi tinh: Nix

Tinh trang hon nhan: D3 két hon

bia chi thuong tra: 2/4 NGi Thanh, Phuong 13, Quan Tan Binh, TP, HO Chi Minh.
bién thoai: 0908116578

Email: dungdangna@gmail.com

PON XIN VIEC

Thua Ong/Ba,
T6i viét thu cho ban, vi cong ty cua ban co thé can 'mot nguoi cho vi tri nay. To6i dinh

kém ban tom tit 1y lich cua t61 cung cap mot tom tat mot sO thong tin va thanh tich cua
t6i, tOi ciing dd mot s6 cong viéc toi da hoan thanh gan day.

T61 mong mudn dugce noi chuyén vaoi ban dé thao luén vé nhu cau cua ban va kha nang
dap ung nhu cau cua t61 mot cach chi tiét hon. Trong thoi gian cho doi, vui long lién hé
véi téi né€u ban cd bat ky cau hoi nao

Cam on ban da danh thoi gian va sy quan tam cua ban.

Tran trong.
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